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Obecné ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), v platném znéni, je vydana tato smérnice — Vnitini fad
Skolni druziny, kterd je soucasti organiza¢niho fdu Skoly. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupcti
S timto fadem potvrzuji svym podpisem V piihlaSce do Skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zédkonu - vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Pii pobytu ve $kolni druzing plati vnitini fad
V plném rozsahu.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve kole a vychovou
v rodin€. SD neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, ma své specifika, kterd se odlisuji od Skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace ucastnik,

castecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je urCena pro ucastniky l. stupné zakladni $koly. Druzina mize vykonavat Cinnost
ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupci
ve Skolni druZin€ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha se zaméstnanci
ve Skolni druZiné

1

. Ucastnici jsou povinni:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a ptfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni,

dbat pokynti pedagogickych a provoznich pracovniki v souladu s pravnimi piedpisy,
adn& dochazet do SD podle zapisniho listku a Gi¢astnit se ¢innosti organizovanych SD,
neopoustét bez védomi vychovatelky prostory SD,

pokud je ve $kole a nejde do SD, nahlésit toto vychovatelce a piedat zadost o uvolnéni
podepsanou zdkonnym zastupcem,

své chovani a jednani v SD, na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizoval
dastojnost svou, ostatnich tcastnikil, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijde do styku,

respektovat prava druhého, vyjadiovat se zdvoftile a slusn€, nedopustit nésili vii¢i druhému,
neponizovat, nezesmesnovat, ¢i jinou formou omezovat prava druhého, predchazet vzniku
konflikta,

chovat se v SD tak, aby neohrozoval ostatni t¢astniky ani pracovniky 3koly. Pfi zavazném
a opakovaném porusSovani fadu SD mize byt rozhodnutim feditele Skoly ucastnik ze SD
vyloucen,

dochéazet do SD vhodné oblegen a v obuvi piiméfené pro planované aktivity SD,

chrénit své zdravi a svych spoluzakd, je povinen ihned nahlasit vychovatelce SD jakékoliv
zranéni, nevolnost ¢i jiné okolnosti, které by mohly ovlivnit bezpecnost,

chréanit majetek SD pred poskozenim,

nenosit do SD cenné predméty, $perky, mobilni telefony ma stale u sebe, odkladat je na misto
tomu urcene,

ztratu véci hlasit neprodlené své vychovatelce.

. Ucastnici maji pravo:

na i¢ast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akei poradanych SD,

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého Zivota
a poSkozovani povésti a cti,

na vzdélani a na svobodu mysleni,

na odpodinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoz i na svobodnou téast
V fizenych zajmovych Ccinnostech, odpoledne maji Gcastnici travit v klidné, pohodové
a pratelské atmosfeére,

byt sezndmen se viemi smérnicemi se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD,

na poskytnuti pomoci v ptipadé, Ze se ocitne v nesndzich, nebo mé problémy,
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vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jeho vychovy
a vzdélavani, pficemz jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho veku
a stupni vyvoje. Ugastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly.

. Zakonny zastupce je povinen:

fadng, Gplné a pravdivé vyplnit prihlasku do SD, véas ohlasit zmény v Gdajich,

informovat Skolské zafizeni o zméné¢ zdravotni zpusobilosti nebo o zdravotnich obtizich
ucastnika,

vyzvedavat ucastnika ze SD ve stanovené dobg,
omluvit nepfitomnost zaka,

seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej,
uhradit uplatu do 15. dne piislusného mesice,
pisemné¢ ohlasit kazdou zménu v odchodech ditéte,

dostavit se na vyzvu do SD k projednani otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy ucastnika.

. Zakonny zastupce ma pravo

byt seznamen s vnitinim fadem SD, ktery je zvefejnén na webu $koly a ve $kolni druZing,
na informace o chovani uéastnika v SD, o pribéhu zajmového vzdélavani,

podilet se na akcich pro vefejnost organizovanych SD,

vyuzivat Skolské sluzby a poradenstvi,

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélani.

B. Provoz a vnitini rezim

1.

Pravidla komunikace ZZ a SD:

za chod Skolni druziny odpovidd vedouci vychovatelka, =zajistuje ptihlaSovani
a odhlasovani tcastniku, pfedavani informaci rodi¢tim, vytizovani podnétl a stiznosti. Za chod
jednotlivych oddéleni odpovidaji jednotlivé vychovatelky,

komunikace probiha prostiednictvim videotelefonu, emailu, telefonu, EDUPAGE,

Individualni pohovory na zakladé domluvené schtizky.



2. PFihlasovani a odhlasovani do SD

Piihlasovani probiha formou pfihlagky do SD. Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem na pfihlasce
spravnost a uplnost vyplnénych udaju. Pti jakékoliv zméné skutecnosti uvedené v ptihlasce je zakonny
zastupce povinen bez odkladu informovat vychovatelku, a to pisemnou formou.

SD je uréena piedev§im pro zaky 1. — 3. roéniku, Z4ci jsou zafazovani do SD postupné od 1.ttidy dle
rozsahu dochazky. V piipad€ volné kapacity je mozné zaradit do SD Zaka 4. a 5. ro¢niku. O pfijeti i
nepiijeti zdka do SD rozhoduje feditel Skoly. Rozhodovani se netidi sprdvnim fadem.

Kritéria ptijimani uchazect do skolni druziny je pfilohou vnitiniho fadu SD

Odhlaseni dochazky ze SD ze strany zak. zastupcii Se d&je pisemnym dokladem, ktery doruéi fediteli,
vychovatelce zakonny zastupce nebo Zak. Tento doklad musi obsahovat presné datum ukonceni
dochéazky do SD a podpis zakonného zastupce.

3. Stanoveni vySe tplaty ve §kolni druziné

Tato ¢astka je stanovena feditelem §koly. Poplatek je uréen ke kryti provoznich nakladi SD. Platba ¢ini
200 K¢ na mésic a je provadéna kazdy mésic prevodem z uctu vzdy k 15. v mésici. Pfi pferuseni provozu
Skolni druziny na vice nez pét dni se uplata krati. Poplatek miZze byt sniZen nebo prominut ucastniku,
pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni piiplatek, ktery pobira zdkonny zastupce
nebo jind opravneéna osoba, dale pak ucastniku, ktery mé narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
v péstounské péci. Témto ucastnikliim mize byt Gplata prominuta pouze v piipadé, pokud zakonny
zastupce ucastnika prokaze tfediteli Skoly, Ze ma narok na néktery z téchto priplatkil a dolozi prislusna
potvrzeni.

4. Provozni doba $kolni druZiny

Provoz skolni druziny je zajistén od pondéli do patku vzdy v dobé od 11.40 hod. do 16.30 hod. a provoz
ranni druziny je od 6.30 hod. do 7.40 hod.

V dobé¢ prazdnin se ¢innost nepterusuje, pokud je alespon deset zajemct.. O hlavnich prazdninach je
¢innost prerusena.

RezZim Skolni druZiny

06.30 — 07.40 hod. - ranni druzina

11.40 — 13.15 hod. - hygiena, ob&d, volna ¢innost

12.30 — 13.30 hod. - odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/

13.00 — 14.30 hod. - ¢innost zajmova - aktivity z oblasti VV, PC, HV, TV, sportovni a turisticka,

prirodovédna, ptiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.

14.30 — 15.00 hod. - osobni hygiena, tklid osobnich véci, postupny odchod tGcéastnikti domu

15.00 - 16.30 hod. - rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotadani herniho prostoru, uklid



V ¢ase od 13.30 do 14.30 hod. je vhodné, aby zakonni zastupci nerusili zajmovou ¢innost ucastnikd
a vyzvedavali si je v 14.30 hod.

Vychovatelky pii vybéru aktivit ptihlizeji k po¢asi, mohou pfihlédnout i k zajmu ucastnikti v oddéleni.

Vzdy vsak piedev§im vychazeji ze Skolského vzdélavaciho programu SD a jeho rozpracovani do
vzdélavaciho planu.

5. Prostiedi Skolni druZiny
Skolni druzina je umisténa v $esti oddélenich, v oddélené &asti $koly v 1. poschodi za $kolni jidelnou.
Svym vybavenim a uspofadanim pro provoz SD odpovida pouze jedna t¥ida. Dalsich pét tiid slouzi

dopoledne k vyuce a odpoledne v nich probiha ¢innost SD.

Pti organizacné ¢i dopravné naroc¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s feditelem
Skoly pfedem organizacni zajisténi akce veetné doprovazejicich osob.

Skolni druzina vyuziva ke své Ginnosti také ostatni prostory §koly, ateliér VV, tiidy s interaktivnimi
tabulemi, pocitacové ucebny, Skolni dviir, Skolni hfisté, t€locvicny, multimedidlni ucebnu.

6. Pfechody Z4aka do SD
Vyuéujici posledni hodiny odvadi zaky do SD, kde si je piebiraji vychovatelky. Pfi odchodu do
zdjmovych krouzktl, které probihaji ve Skolni budové, vyzvedavaji si ti€astniky vedouci krouzkii ve
tfidach SD a odvadgji je také zpét do $kolni druziny. Odchod do zajmovych krouzkti mimo areal §koly
zajistuji zakonni zastupci. Za ptihlasené ucastniky, ktefi jsou ve §kole a nedostavi se do SD, nema
vychovatelka zodpovédnost.

7. Pravidla styku s rodici

Rodice ti€astniki jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vzdy v dobé
provozu druZziny.

V této dobé nas mohou rodice kontaktovat také na tel. Cislech mobil: 774 252 095, pevna linka 515 518

112. Veskeré problémy a pozadavky fesi zakonni zastupci ucastnikti s vychovatelkami, popt. vedouci
vychovatelkou.

8. Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti u¢astnika ze SD

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne Géastnika do doby ukond&eni ¢innosti SD (to je do 16.30 hod.)
postupuje vychovatelka nasledujicim zptsobem:

- nejdiive se snazi telefonicky spojit se zakonnymi zastupci ucastnika,
- nezdafi-li se telefonické spojeni, informuje o této situaci feditelku nebo zastupkyni skoly,
- snazi se kontaktovat jiné blizké osoby ucastnika uvedené v zapisnim listku,

- nepodafi-li se nikoho kontaktovat, informuje opét vedeni §koly, méstskou policii nebo OSPOD.



9. Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

Spojovani jednotlivych oddéleni probiha vzdy po 15,00 hod. a to tak, Ze dvé oddé€leni konéi a zbytek
ucastnikll z té€chto odde€leni je rozdéleno do zistavajicich tfid. V 15,45hod. konci dalsi dvé oddéleni
a v provozu zistavaji jen dvé oddéleni. V 16,00 hod. zlstavd se zbytkem ucastnikli jen jedna
vychovatelka do konce provozu SD.

C. Kritéria pro prijimani uchazeci do $kolni druziny

V souladu s ustanovenim § 9 a § 10 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdelavani v platném znéni
jsou vydana tato kritéria. O ptijimani uchazect do skolni druziny rozhoduje feditel skoly, a to na zaklade
vyplnénych nalezitosti v pisemné piihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti, a to s ohledem na kapacitu
Skolni druziny a kapacitu jednotlivych oddéleni. Celkova kapacita vSech 6 oddéleni $kolni druziny ¢inni
maximalné 170 ucastnikd.

Vychovné vzdelavaci Cinnost se zajistuje formou:

e pravidelné denni dochazky (pfihlaSeni k zajmovému vzdélavani na min. 4 dny v tydnu po dobu
nejméné 5 po sob¢ jdoucich mesict),

e  pravidelné dochazky (ptihlaseni k zajmovému vzdélavani min. 1x za dva tydny po dobu nejméné
5 po sob¢ jdoucich mésicth),

e nepravidelné piilezitostné dochazky.

Podminkou pfijeti uchazece k ¢innosti $kolni druziny je pisemna piihlaska, soucasti, které je pisemné
sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny a splnéni kritérii pro piijeti,
S ohledem na kapacitu SD a kapacitu jednotlivych oddéleni.



Kritéria pro prijimani uchazecu do $kolni druZiny:

Nazev kritéria Dosazeny vek uchazece Pocet bodu
Pravidelna denni dochazka 6 let 20 bodu
7 let 19 bodu
8 let 18 bodu
9 let 17 bodu
10 let 16 bodu
11 let 15 bodu
Pravidelna dochazka 6 let 14 bodu
7 let 13 bodu
8 let 12 bodu
9 let 11 bodu
10 let 10 bodu
11 let 9 bodu

Nepravidelna a prilezitostna

dochazka 6 let 8 bodi
7 let 7 bodu

8 let 6 bodu

9 let 5 bodu

10 let 4 body

11 let 3 body

Pfijati jsou uchazeci s nejvy$$im poctem bodl az do naplnéni kapacity Skolni druziny. V pftipadé
naplnéni kapacity skolni druziny a stejného poctu bodi u vice uchazeci rozhodne feditel skoly podle
data narozeni, pti¢emz poradi je sestaveno od nejmladsich po nejstarsi, tzn., Ze prednostng je pfijiman
nejmladsi uchaze¢ ze skupiny uchazect se stejnym poctem bodu.




D. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastniki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Ugastnici se nemohou v dob&é mimo vyudovani zdrzovat v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonévan dohled zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu ucastnikti ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou,
Gicastnici hlasi ihned vyuéujicimu nebo pedagogickému dohledu. Vychovatelky SD provedou
prokazatelné pouceni u¢astnikd v prvni hodiné §kolniho roku a dodate¢né pouceni G¢astnika, kteii
pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni ucastnikl provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

2. Vsichni pracovnici $koly jsou pfi vzdélavani a behem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet
k zékladnim fyziologickym potfebam castniki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchéazeni vzniku socidlné patologickych jevil, projevy diskriminace, apod., poskytovat nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zd&vady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat

o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav Uc¢astniki a v piipadé¢ nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbytecnych prutahti vedeni Skoly a rodice. Nemocny tcastnik mize byt odeslan k lékaiskému
vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pfi urazu poskytnou prvni pomoc, zajisti
oSetfeni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazil, ptipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi castniky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kati atd. Skola
odpovida za ucastniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti SD.

5. Bezpec¢nost a ochranu zdravi pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutec¢iiuje vzdélavani,
zajistuje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem.

6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicnu, ateliér), fidi se ptislusSnymi fady pro tyto ucebny.

E. Podminky dochazky ucastnika se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Jestlize je do pravidelné dochazky do SD piihlasen Zak se specilnimi vzdélavacimi potfebami, ktery
Kk naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni nebo uzivani svych prav na rovnopravném
zaklad€ s ostatnimi potfebuje poskytnuti podplrnych opatieni, tak se jeho vzdélavani fidi predev§im
podle § 1, zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (S8kolsky zakon) v platném znéni.



F. Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druZiny ze strany ucastnika
1. Ugastnici jsou povinni fadné pecovat o majetek $koly, ochraiiovat jej pred ztratou a po§kozenim.
2. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku SD uéastnikem je vyzadovana nahrada od
rodict ucastnika, ktery poSkozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi §kod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

3. Ucastnici odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena, dbaji na dostateCné zajisténi
svych véci.

G. Dokumentace SD

Obsahuje:
- prihlasky ucastnikel, ktefi jsou fadné prihlageni do SD,
- elektronicka tfidni kniha SD, kterou mé kazdé oddélenti,

- celoro¢ni plan ¢innosti.



